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1.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Nyégér Kozség Onkormsnyzatindl A targyi  eszkizdék leltarozdsdnak,
nyilvantartisainak ellendrzése” targyn ellendrzés a 2024. évi belsd ellenSrzési terven, a
NYOONK.1-2/2024, iktatbszdmi ellenbrzési programon alapult.

NyOgér Kozség Onkormanyzata pénzigyi-, szamviteli-, gazdalkodési feladatait a Nydgéri
K6z0s Onkormanyzati Hivatal 14tja el.

Az ellendérzés sordn Kkialakitott véleményem a vizsgdlt teriiletrél Gsszességében a
kivetkezd:

A szamvitelr] sz6l6 2000. évi C, torvény 69. § (1) bekezdése szerint ,,A kényvek iizleti év
vegi zdrasahoz, a beszdmol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmasztasahoz olyan leltért
kell dsszedllitani és e trvény elSirdsai szerint meg6rizni, amely tételesen, ellen8rizhetd
modon tartalmazza — az (5) bekezdés figyelembevételével — a vallalkozénak a mérleg
fordulénapjan meglévd eszkozeit és forrdsait mennyiségben és értékben.”

Az Onkorméanyzatnal legutobb 2022. évben végezték el a teljes korli, mennyiségi felvétellel
toriénd leltdrozast. Az ellenbrzés ezen év tdrgyi eszkdz nyilvantartésara, a leltirozdshoz
kapcsolddd dokumentumokat ellenSrzésére terjedt ki.

A targyl eszkozOk konyvviteli eclszémoldsat, nyilvantartasat szabélyoztak, a szilkséges
szabdlyzatokat elkészitették. A tirgyi eszkozOk apalitikus nyilvantartdsanak, fokonyvi
konyvelésének Osszhangjat, egyezfségét megteremtették. A leltdrozis szabdlyozdst, a
leltarozas el8készitését megfelelben végezték el. A leltdrozas feldolgozdsa megtdriént,
eredményérdl az Onkormanyzat jegyz6jét tajékoztattak.

A leltdrozds dokumentumait az iratkezelds szabdlyainak megfelelien, rendszerezetten,
leltarkorzetenként elkillonitve gyiijiotiék dssze.

A belsd ellendrzés hidnyossigot nem tirt fel, célszerliségi javaslatot tett, intézhkedési tery
készitése nem indokolt,

Osszességében megallapithato, hogy a targyi eszk6z0k leltarozasat, annak kiértékelését
elvégezték. Olyan leltart allitottak Sssze, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazta az
onkormanyzat mérleg fordulonapjin meglévé térgyi eszkizeit mennyiségben és értékben. A
leltirozasi-¢s selejtezési feladatok elldtdsa sordn a vonatkozé jogszabélyok, a belsé
szabalyzatok el6irasait betartottik.

Az ellendriés  ,megfelelének” itélt fteriiletei minden tekintetben megfeleld belsé
kontrollokkal rendelkeztek, és mindségi teljesitményt mutattak. A megdllapitisok nem
Jeleznek komolyabb hidnyossdgot a belsd ellendrzési pontok, folyamatok rendszerében, a
szervezeti egységek szintjén allalmazott irdnyelvekben, eljdrasokban.



Az ilyen teriileteken gyakorlott, hozzdértd munkaerd dolgozik, amely képes a célkitiizések
megvaldsitisara, a kockazatok megfeleld kezelésére.

Osszefoglaldsként megdllapithats, hogy az ellendrzés sordn ag dnkormdnyzat vezetdivel és
munkatdirsaival az egyiittmiikodés megfeleld volt. Megalapozott véleményt lehetett
kialakitani, mivel valamennyi, az ellendrzés lefolytatisdat biztositd, a megdillapitisokat
aldatimasztd dokumentumot rendelkezésre bocsitottak, az ellendrzés sordin felmeriilé
kérdések az érintettekkel egyeztetésre keriiltek.

Nybgér, 2024. aprilis 12.
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TIL
MEGALLAPITASOK

Nyégér Kozség Onkormanyzatinal elvégzett helyszini ellendrzésre, a hatalyos jogszabélyi
elirasokra, a NYOONK.1-2/2024. iktatoszama ellendrzési program vizsgélati szempontjaira
alapozva, az ellen6rzési program 1. sz. mellékletében foglalt dokumentumok feliilvizsgélata
alapjén a bels6 ellendrzés a kévetkezd megallapitisokat tette:

A 4/2013. (L 11.) Korm. rendelet az llamhéztartds szamvitelérl 22, § (1) bekezdése szerint ,, Az
eves koltségvetési beszémold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztisshoz olyan
leltart kell Ssszeéllitani és megdrizni, amely tételesen, ellendrizhetd moédon tartalmazza a
merlegben szerepld eszkozOket és forrdsokat.

(2) A leltarozas végrehajtasat az Szt. 69. § (1)~(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint
kell végrehajtani azzal, hogy

a) a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a miikddtetd, vagyonkezeld éltal
elkészitett és hitelesitett leltarral kell aldtdmasztani, és

b)a hasznélt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javakat, targyi
eszkézoket, készleteket a leltarozdsi és leltirkészitési szabalyzatban meghatirozott médon
kell leltarozni.

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény 69. § (1) bekezdése szerint ,,A kényvek {izleti év
vegi zérdsahoz, a beszdmolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtamasztasihoz olyan leltart
kell 8sszedllitani és e torvény clSirdsai szerint meg6tizni, amely tételesen, ellenérizhetd
mddon lartalmazza — az (5) bekezdés figyelembevételével — a vallalkozdnak a mérleg
fordulénapjan meglévd eszkézeit és forrasait mennyiségben és értékben.”

A (2) bekezdés alapjan ,,Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése kerctében a
véllalkozonak a f8kdnyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartisok adatai kozotti egyeztetést
az Uzleti év mérleg fordulénapjéra vonatkozdan el kell végeznie.”

A (3) bekezdés alapjan ,Ha a véllalkozé a szamviteli alapelveknek megfelels folyamatos
mennyiségi nyilvantartast vezet, a leltdrba beker(ll§ adatok valddisagarsl — a leltar
Osszeallitasat megelézden — leltdrozédssal kiteles meggydzddni, és azt az eszkdzdk és a
forrasok leltarkészitési és leltarozdsi szabdlyzatdban meghatdrozott id8szakonként, de
legaldbb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden {izleti év mérlegfordulonapjara
vonatkozéan a csak értékben kimutatott eszkdzoknél és kotelezettségeknél, valamint az
idegen helyen tarolt — letétbe helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben 16v6
ertékpapirokndl ¢és egyéb, a pénzeszkozok kozé nem tartozé — eszkdzoknél, tovabbéi a
dematerializalt értékpapirokndl egyeztetéssel kell elvégeznie.”

Az dnkormanyzatndl legutobb 2022, évben végeztck el a teljes korl, mennyiségi felvétellel
torténd leltarozast. Az ellenérzés ezen év targyi eszkdz nyilvantartdsdra, a leltdrozdshoz
kapcsolodé dokumentumokat ellenSrzésére terjedt ki.



1) A targyi eszkozok konyvviteli elszimoldsa, nyilvintartdsa szabsalyozdsdinak
ellendrzése

Nybgér Kozség Onkormanyzata 2022. évi konyvviteli mérlegében a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkdz0k kozott 376 060 569 Fi nettéd értékdi targyi eszkozt mutattak ki.

Az dnkormanyzatnal a targyi eszk6z6k konyvviteli elszamolasdnak, mindsitésének, analitikus
nyilvantartasnak, fokényvi konyvelésének rendjét a 2021. jalius O1. napjatél hatalyos
Szamviteli politikdban, a szdmvitelr6l sz6lé6 2000, évi C. tdrvény (Sztv.) 14, § (5)
bekezdésében elbirt, a szamviteli politika keretében elkészitett Eszkiozok és forrasok
értékelési szabdlyzatdban rendelkeztek az eszkozok-és forrdsok értékelésérSl, a targyi
eszkdzOk  bekeriilési értékérsl, értékesckkenésér6l, a mérlegben szereplé eszkdzdk

tartalmarol.
A targyi eszkdzbk gazdasdgi eseményeinek konyvelése a 2021, jilius O1. napjatol hatalyos

Szidmlarend 2.2.2. pontja szerint az ASP gazdilkodasi szakrendszerben, analitikus
nyilvantartdsuk az ASP gazdalkod4si szakrendszer KATI moduljéval térténik. A szabélyzat
3.1.2. pontja alapjdn ,a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak
egyeztetéset negyedévente, de legkésdbb az id8kézi mérlegjelentést megel6zben, illetve a
mérleggel lezart évet kovetS év janudr 31-ig kell clvégezni”. Az Osszesit6 bizonylatot
negyedévente a KATI modul allitja €l8.

Az Snkormanyzat aldbbi feladatait megéllapodds alapjan latja el a megbizé: az dnkorményzat
ingatlanvagyon kataszterének az ASP IVK, valamint az onkorményzat eszkozeinek az ASP
KATI rendszerben tériéné folyamatos ¢&s pontos vezetését, az chhez kapcsolodd
adatszolgéltatasok biztositdsat negyedéves id6szakonként, az ingatlan statisztikai jelentésck
ellészitését.

A megéllapodés alapjén megbizott az 4tadott bizonylatok tartalmanak valodisdgét,
hibatlansagdt, teljes krliségét nem vizsglja, az ezzel kapcsolatos teljes feleldsség a megbizot
terheli. Az Onkormanyzat pénzligyl munkatérsa elmonddsa szerint az 4tadott adatok, az
adatszolgaltatdsok egyeztetését minden esetben elvégezte.

A belsd ellendrzés javasolja, hogy az egyeztetés tényét irdsban - ditum, aldirds
Seltiintetésével - az adatszolgdltatds dokumentumdn régzitsék,

A térgyi eszkdzOk nyilvéntartasi rendszerében a teljesség, valédisdg, megbizhatosag elvének
grvényesiilését biztositottak.

2) A targyi ecszkozik analitikus nyilvintartasinak, fékionyvi kényvelésének
ellendrzése

Az Onkormdanyzatndl a fSkonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartis adatainak
egyeztetését a Szamlarendben foglaltaknak megfelelden a pénziigyi foeldads elvégezte, Az
egyeztetés tény¢t - a szabalyzatban eléfrtaknak megfelelden - az ellenbrzésre térténd utaldssal,
datummal és aldirassal dokumentalta.



Az analitikus nyilvéantartdsokat folyamatosan, az elirdsoknak megfelelSen, teljes korten
vezették, azok az alloméanyvaltozasokat tartalmaztik.

Az dlloményvaltozasokat az ASP program automatikusan generdlja, az a megfeleld fokonyvi
szdémlan megjelenik. A tirgyi eszkdz0k a beszerzés idSpontjdban az analitikus
nyilvantartisban, azzal egyidejlileg a fSkényvi kdnyvelésben is megjelentek, ezdital - az
analitikus nyilvantartdsbél a f8kényvi konyvelés részére - kiilon |, feladast” nem kelleit
késziteni. Az értékesdkkenések konyveléséhez, elszdamolasdhoz belsé bizonylatot készitettek.

Az Snkorményzatnal 2020-2023. k6zott nagy értékil beruhézés, feldjitds nem tortént. Targyi
eszkdz vasarldsa palyazati timogatasbol nem tortént.

A teljesen O-ra leirt”, hasznalatban 1év6 targyi eszkdzoket a f8kdnyvi konyveléshen, az
analitikus nyilvantartisban, a 2022. éves koltségvetési beszamoléban kimutattak.

3) Az analitikus nyilvintartisok és a f6kiényvi konyvelés sszhangjinak
ellendrzése

Az Onkorményzatndl a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak
egyeztetését - a Szamlarendben foglaltaknak megfelel8en - a pénziigyi féeldado elvégezte. Az
egyeztetés tényét az ellenrzésre t0rténd utaldssal, ddtummal és alairdssal dokumentalta,

A konyvviteli mérlegben, az analitikus nyilvAntartdsban, a f6kényvi kivonatban szerepld

targyi eszkozok értéke egymassal megegyeztek, sszhangjukat biztositottak,

A targyi eszkozok szintetikus-és analitikus konyvelésében, nyilvantartasuk vezetésében, az
egyezietések rendszerében miikodtették a belsd kontrollrendszert, a folyamatba épitett vezetsi
ellenfrzést. Az ASP gazdélkodasi rendszerb$l kinyomtatott bizonylatok, dokumentumok a
sziikséges alairasokat tartalmaztak,

4) A leltarozas szabalyozasanak ellenérzése

Az onkorményzat Leltirozasi és leltdrkészitési szabalyzata 2021. jalius 01. mapjaval,
valamint Selejtezési szabdlyzata 2017, szeptember 29. napjaval 1épett hatélyba. A szabalyzat
a jogszabalyban el8irt kotelez$ tartalmi elemecket tartalmazta. A helyi sajitossagok
figyelembevételével rogzitették a beszamold részét képezs mérleg tételeit alatamasztd leltarak
készitésére ¢s a leltarban szerepld eszkozok, forrasok leltdrozdsdra, értékelésére, selejtezésére
vonatkoz6 szabalyokat. Elsegitve ezzel, hogy a beszamolé a szervezet vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetérdl a valds képet mutassa,

A szabélyzatokban a leltdrozas, illetve a selejtezés folyamatat megfelelen szabalyoztak.

Azok 6sszhangban voltak a kozponti eldirdsokkal és a helyi sajatossdgokkal.

A szabilyzatban meghatdrozta a kis értékll tdrgyi eszkozok fogalmét, besorolésinak
kritériumait. Ezeknek az eszkozOknek a kiadésa, visszavételezése, leltarozdsa a miiszaki
raktar vezetGjénck feladata, a leltdrozasrol, selejiezésrdl 2022. év végén szabélyszerlien
gondoskodtak.



Az eszkdz0k kiadasat, visszavételezését az eszkdzonkénti nyilvantartd kartonon folyamatosan
vezették/vezetik, ezaltal az eszk6z6k ,,mozgasanak 0tja”, hasznalatdnak/fellelésének helye
mindenkor figyelemmel kisérhetd.

A leltdrozasi-¢s selejtezési folyamatok szabalyozédsa dsszhangban van a kézponti el6irdsokkal
és a helyi sajatossdgokkal.

Az dnkorméanyzat tirgyi eszkOzeinek leltarozasi feladatainak ellatdsa sorén a jogszabalyok, a
belsé szabalyzatok elGirasait betartottak.

5) A leltarozas el6készitésének ellendrzése

Az Onkormanyzatnal gondoskodtak a targyi eszkdzok teljes korf leltdrozésarél. Az
onkorméanyzat ¢piiletében, teriletén nem taroltak idegen tulajdont képezd eszkozoket.
Hasznalaton kiviili (felesleges) eszk6zbket szintén nem taroltak az dnkormanyzat épiiletében,
terliletén. A leltdrozast megelGzden, a leltar befejezéséig selejtezés nem tortént.

A leltérozasi utasitdsban rogzitették, hogy mely eszkdzoket kell tényleges mennyiségi

szambavétellel leltarozni, és mely eszkdzdket kell nyilvantartassal valé egyeztetéssel leltarba
venni,

A leltdrozasban résztvevok tdjékoztatasat, oktatdsst megtartottak, az arrdl készitett jelenléti
ivet a leltdrozasban érintett dolgozdk alairtak.

A leltdrozisi kérzetet meghataroztik, a leltarfelelssoket kijelolték, a leltarozasi iitemtervet
elkészitették. A leltarozasi litemterv tartalmazza a leltdrozas megkezdésének és befejezésének
idopontjat. A leltarkdrzetekrSl elkiilonitett leltdriveket, leltdrozasi dokumentumokat
késziteitek.

Az dnkormanyzatndl a leltdrozas dokumentumai, nyomtatvanyai (leltdrutasitds, jegyzékonyv)
az iktaté rendszerben beiktatdsra keriiltek. A leltarfveket, leltdr OsszesitSket az ASP
gazdalkodési szakrendszer KATI moduljdban allitottak elé.

6) A leitdrozas folyamatinak ellendrzése

Az dnkormanyzatndl a leltdrozdst az titemtervben meghatérozottaknak megfelelden végezték
el. A leltdrozasi f{itemterv a szabdlyzainak megfelelfen tartalmazta a leltarozas
megkezdésének és befejezésének idBpontjat, a leltdrozasi korzeteket, korzetenként a leltirak
tervezett idGpontjat, az egyes részfeladatok elvégzéséért felelds személyeket (készletkezeldt),
a leltarozasi bizottsig tagjait és felelds vezeibiét,

A targyi eszkizoket teljes korfien tényleges mennyiségi szdmbavétellel leltdroztsk, A
kdvetelések, kdtelezettségek, befejezetlen beruhazasok leltédrozisara a félkonyvi konyvelés és
az analitikus nyilvantartas egyeztetésével keriilt sor.



A leltart el6készité értekezleten a leltdrozasban résztvevBk tajékoztatdsat, oktatdsat
megtartottdk, azt irdsban rogzitették. Az oktatison részt vevé dolgozdk a jelenléti ivet
alafrtak,

A leltar bizonylatok kiallitdsa megfelel a szémviteli jogszabélyokban el§irt alaki-és tartalmi
kovetelmenyeknek. A leltarbizonylatokat a leltarozd, leltarfelelSs, leltirellenér személyek
alairtalk.

A leltdrozds bizonylatai (leltdrozasi utasitds, leltdrozdsi {temterv, leltariv, leltdri
eredmeénykiérickelés) megfeleltek a szdmviteli jogszabalyokban elbfrt - bizonylatokkal
szemben tAmasztott - alaki és tartalmi kévetelményeknek.

7) A leltar feldolgozisanak ellendrzése

A leltdrozast végzd személyek elkészitetick a leltardsszesitéket, Osszegylijtottek,
rendszerezték a leltarozds bizonylatait, gondoskodtak azok feldolgozasarsl.

A leltarozas alkalmédval keletkezett dokumentumokat (leltArfelvételi ivek, jegyzékonyvek,
jelenléti ivek) a konyvelésen taroltdk.

A leltarGsszesit6k feldolgozdsa utdn a zaré jegyzSkonyvet elkészitették. A leltirozas
befejeztével a leltar ellenSr meggydz3dott arrol, hogy a leltarozas teljes kdriien megtortént, A
leltar kiértékelését a Leltdrozasi szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen végezték el, annak
jegyzbkonyvet elkészitették, melyet a leltarozasi bizottsig tagjai és a leltdr ellendr aldirtak. A
zar6 jegyzOkonyv szerint a leltirozas ideje alatt rendkiviili esemény nem tértént. A leltdr
kiértékelésérdl, eredményérd] az 6nkorményzat jegyz6jét irdsban tijékoztattak.

A targyi eszkozOk nyilvantartasi rendszerében kialakitottak, miikddiették a belsd kontrollokat.

A leltirozds dokumentumait az irathezelés szabdlyainak megfelelien, rendszerezetten,
leltirkirzetenként elkiilonitve gylijtotték dssze.

A belsd ellendrzés hidnyossdgot nem tdrt fel, célszeriiségi javaslatot tett, intézkedési tery
készitése nem indokolt,

Osszességében megallapithat6, hogy a targyi eszkozOk leltdrozasat, annak kiértékeldsét
elvégezték. Olyan leltart allitottak dssze, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazta az
onkorményzat mérleg fordulénapjin meglévd térgyi eszkdzeit mennyiségben és értékben. A
leltarozasi-Gs sclejlezési feladatok ellitisa sordn a vonatkozd jogszabilyok, a belsé
szabalyzatok eléfrasait betartottak,
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IV.
JAVASLATOK

Az ellendrzés megallapitisaira alapozottan a jegyzd részére az alibbiakat javaslom:

1) az ingatlan katasztert készitd személy dltal az onkormdnyzat részére dtadoit
adatszolgdltatds dtadds dtvételekor az egyeztetés tényét frdsban - ddtum, aldirds
Sfeltiintetésével - az adatszolgdltatds dokumentumdn régzitséh.

Nybgér, 2024. fprilis 12.
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Nydgér Kozség Onkormdnyzata
9682 Nyo6gér, Pet6fi S. v. 15.

Tktatdszam: NYOONK.1-6/2024.

TELJESITLES IGAZOLAS

Igazolom, hogy Belényesi Csaba egyéni vallalkozé belsé ellendr, a Sarvari Kistérség
Tobbceélt Kistérségi Tarsulas altal kotott feladat-ellatasi szerz6dés alapjan, az dnkormanyzat
2024, eévi belsd ellen6rzési terve szerint a belsd ellendrzési feladatot Nydgér Kozség
Onkormsnyzatanal ,A tirgyi eszkozok leltdrozasanak, nyilvintartasainak ellenérzése”
targyban elvégezte.

A belsd ellentr a véglegesitett ellenérzési jelentés egy példanyat a Nydgéri Kozds
Onkormanyzati Hivatal jegyzéje részére atadta.

Nydgér, 2024, aprilis 15.
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